
附件1
                                       编号：           

集体合同审查办理书

	报送单位全称
	

	所在地
	
	报送时间
	

	企业类型
	
	新 签 / 续 签
	

	企业法定代表人
	
	工会主席
	

	企业方首席协商代表
	
	职工方首席协商代表
	

	职 工 人 数
	
	合 同 期 限
	

	初 审 意 见
	初审人：                            年    月    日

	终 审 意 见
	终审人：                            年    月    日 

	处理结果
	

	送达时间
	
	收  件  人
	


注：审查办理书由人力资源社会保障行政部门内部办理使用。

附件2
                                       编号：      
集体合同审查建议书

 （报送单位名称） ：

你单位于    年    月    日报送的（集体合同名称），经审查，现提出如下意见，建议你单位据此与职工进行集体协商，修改集体合同，并重新报送审查。 

1.
2.
3.
……

                          人力资源社会保障局
                        年    月    日

（加盖公章）

注：审查建议书一式三份，签订集体合同双方各执一份，人力资源社会

保障行政部门留存一份。
附件3
                                       编号：        
集体合同审查同意书

企业方：   （企业方名称）      

职工方：   （职工方名称）      

你单位于    年    月    日报送的 （集体合同名称） ，经审查，集体协商双方主体资格、集体协商程序和集体合同内容符合法律、法规、规章以及相关政策的规定。

请自收到本意见书之日起十日内，向全体职工公布并遵照执行。

                        人力资源社会保障局
                        年    月    日

（加盖公章）

注：审查同意书一式三份，签订集体合同双方各执一份，人力资源

社会保障行政部门留存一份。

附件4
企业集体合同审查（备案）工作台账

	编号
	单位名称
	经济类型
	职工人数
	集体合同类别
	合同起止日期
	合同期限
	续签种类
	联系人
	联系电话

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：经济类型分为：内资国有及国有控股、内资其它、港澳台商投资、外商投资。

集体合同类别分为：综合集体合同、工资集体合同、 女职工权益保护集体合同。

续签种类分为：首次签订、中断后重新签订、续签。
附件5
区域性、行业性集体合同审查（备案）工作台账

	编号
	集体合同名称
	企业户数
	职工总人数
	集体合同类别
	合同起止日期
	合同期限
	续签种类
	联系人
	联系电话

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：企业户数为：区域性、行业性集体合覆盖的企业户数。
集体合同类别分为：区域性/行业性综合集体合同、区域性/行业性工资集体合同、区域性/行业性女职工权益保护集体合同。

续签种类分为：首次签订、中断后重新签订、续签。
